
 1 

附件 1-1:信息更新 
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附件 1-2：项目信息登记修改方法 

1.修改项目时，要注意审核状态为学校不通过，才可以修改。

进入系统-->纵向项目-->项目一览-->单击“编辑”如图所示 

 

2.进入项目编辑状态：凡是红色星号为必填（*） 

（1）立项信息修改：红色框内信息认真填写，若项目状态为完成，

请填写结项日期，上传结项证明。 
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结项证明上传：（只有审核通过的才可以继续进行结项证明材料

上传。上传材料包括立项文件、经费预算、结项证书或证明等扫描

版和最终成果电子文档） 

纵向项目-->项目结项-->选择“已结项项目” -->单击编辑-->进入项

目结项编辑-->单击“浏览”，上传结项证明电子版-->填写结项说明-->

保存。如图所示 
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（2）项目组成员添加 
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红色框内是已有项目组成员信息，可修改或删除；紫色框内是新增

项目成员信息，请如实填写每个信息点-->填写完毕，单击“保存”（新增成

员就进入红色框内） 

 

 

（3）项目文档添加 

红色框内是已有项目文档信息，可修改或删除；紫色框内是新增项

目文档信息，请如实填写每个信息点-->填写完毕，单击“保存”（新增文档

就进入红色框内） 
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3.横向项目操作与纵向一样，依次修改项目信息、项目组成员、项

目文档等信息，如图所示： 
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4.科研经费支出 

（1） 纵向经费支出 

修改项目时，要注意审核状态为学校不通过，才可以修改。 

进入系统 --> 纵向项目 -->项目一览 --> 单击“编辑” --> 进入经

费支出情况管理 --> 在第 5 个步骤的红色框内进行添加，如图所示 
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（2）横向经费支出，如图所示。 
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